	
	Управление образования

	Получатели услуги
	Получателями муниципальной услуги являются дети в возрасте до 7 лет

	Необходимые документы
	При подаче заявления о постановке на учет для зачисления детей в МДОУ, родитель (законный представитель) ребенка, указанного в заявлении о постановке на учет и зачисления ребенка в МДОУ, предоставляет следующие документы в Управление образования или МФЦ:

а) заявление о постановке на учет для зачисления детей в дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования по форме согласно приложению № 11 к настоящему Регламенту;

б) оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка, либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии   со   статьей   10   Федерального   закона   от  25  июля  2002  года  № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
в) оригинал и копию свидетельства о рождении ребенка;

г) оригинал и копию документа, подтверждающего право на внеочередное или первоочередное зачисление детей в МДОУ согласно приложению № 10 к настоящему Регламенту.
При подаче заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое, родитель (законный представитель) ребенка, указанного в заявлении о переводе из одного МДОУ в другое, предоставляет следующие документы в Управление образования:

а) заявление о переводе ребенка из одного МДОУ в другое по форме согласно приложению № 12 к настоящему Регламенту (в случае, если ребенка необходимо перевести из одного МДОУ в другое);

б) оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка, либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии   со   статьей   10   Федерального   закона   от  25  июля  2002  года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
При зачислении ребенка в МДОУ родителем (законным представителем) ребенка, предоставляются в МДОУ следующие документы:

а) оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка, либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии   со   статьей   10   Федерального   закона   от 25  июля  2002  года  № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
б) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

в) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка;

г) медицинское заключение (справка по форме № Ф-26).



	Стоимость услуги и порядок оказания
	Услуга оказывается бесплатно

	Сроки оказания услуги
	Прием заявлений о постановке на учет для зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, о переводе в другое образовательное учреждение осуществляется в течение календарного года.

Комплектование детей осуществляется в сроки с мая по сентябрь текущего года; доукомплектование осуществляется в течение календарного года при наличии вакантных мест.

До 1 сентября текущего года руководитель МДОУ подписывает Приказ о зачислении детей в МДОУ, в соответствии с комплектованием, при доукомплектовании Приказ о зачислении подписывается руководителем МДОУ при приеме ребенка в МДОУ на вакантное место в течение календарного года. 



	Результат оказания услуги
	Результатом предоставления муниципальной услуги  является решение о зачислении ребенка в МДОУ.


	Основание для отказа в предоставлении услуги
	При приеме заявлений и постановке на учет в МДОУ родителю (законному представителю), может быть отказано: 
1) возраст ребенка не соответствует возрастным категориям, в отношении которых реализуется прием заявлений и постановка на учет для зачисления детей в МДОУ;
2) не представлены документы, предусмотренные подпунктом 1) пункта 11 (Таблица  8 настоящего Регламента).

         При приеме заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое родителю (законному представителю), может быть отказано: 

1) не представлены документы, предусмотренные подпунктом 2) пункта 11 (Таблица  9 настоящего Регламента).

          При зачислении детей в МДОУ родителю (законному представителю), может быть отказано:  

1) заявитель не явился в Управление образования за путевкой в МДОУ в течение месяца после решения комиссии по комплектованию;

2) отсутствие свободных мест в МДОУ, указанных родителем (законным представителем) в заявлении о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ. В данном случае родителю (законному представителю) должно быть разъяснено его право обратиться с заявлением о постановке на учет для зачисления ребенка в иное МДОУ, где имеются места для зачисления ребенка;

3) не представлены документы, предусмотренные подпунктом 3) пункта 11 (Таблица  10 настоящего Регламента).
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