
Управление образования 
администрации Верхнесалдинского городского округа

ПРИКАЗ

2>

г. Верхняя Салда

Об организации процедуры комплектования муниципальных дошкольных 
образовательных учреждений на 2023-2024 учебный год

В соответствии с Федеральным законом от 24 июля 1998 года №124-ФЗ 
«Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской 
Федерации от 30.08.2013 № 1014 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по основным 
общеобразовательным программам - общеобразовательным программам 
дошкольного образования» (с изменениями от 21.01.2019 № 32), Положением об 
Управлении образования администрации Верхнесалдинского городского округа, 
утвержденным Решением Думы Верхнесалдинского городского округа от 
31.08.2017 № 563, постановлением администрации Верхнесалдинского
городского округа от 05.07.2022 № 1976 «Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, 
постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, 
реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного 
образования (детские сады)», с целью регулирования порядка комплектования 
дошкольных образовательных учреждений, обеспечения общедоступного 
дошкольного образования
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Проводить комплектование муниципальных дошкольных 
образовательных учреждений на 2023-2024 учебный год в соответствии с 
постановлением администрации Верхнесалдинского городского округа от 
05.07.2022 № 1976 «Об утверждении Административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и 
зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную 
общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)», 
Положением о порядке комплектования муниципальных дошкольных 
образовательных учреждений Верхнесалдинского городского округа, 



утвержденным приказом начальника Управления образования от 17 апреля 2014 
года № 89/1 (с изменениями от 27 апреля 2015 года приказ № 114).

2. Организовать процедуру комплектования муниципальных дошкольных 
образовательных учреждений на 2023-2024 учебный год в три этапа:

1) подготовительный этап - рассмотрение обращений граждан, 
представленных документов и имеющихся условий для льготного устройства 
детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения, 
рассмотрения вакансий и очередности по дошкольным образовательным 
учреждениям с 24 апреля 2023 года до 28 апреля 2023 года;

2) основной этап - работа комиссии по комплектованию муниципальных 
дошкольных образовательных учреждений, подготовка списков очередников для 
устройства детей в дошкольные образовательные учреждения с 02 мая 2023 года 
по 12 мая 2023 года;

3) заключительный этап - выдача путевок (направлений) в муниципальные 
дошкольные образовательные учреждения с 15 мая по 26 мая 2023 года.

3. Для организованного проведения комплектования муниципальных 
дошкольных образовательных учреждений (трех этапов) назначить комиссию в 

образования

образования

образования

следующем составе:
1) председатель комиссии — Сенчев А.П., начальник Управления 

образования администрации Верхнесалдинского городского округа;
2) ответственный секретарь - Шибанова Н.С., методист МБУ 

«Информационно - методический центр»;
3) члены комиссии:

Буркова И.Ю. главный специалист Управления 
администрации Верхнесалдинского городского округа;

Пашенина Т.С. главный специалист Управления 
администрации Верхнесалдинского городского округа;

- Апекишева Н.Е, главный специалист Управления 
администрации Верхнесалдинского городского округа.

4. Установить следующий регламент работы комиссии по комплектованию 
муниципальных дошкольных образовательных учреждений:

1) в подготовительный этап комплектования муниципальных дошкольных 
образовательных учреждений комиссия собирается не реже двух раз в неделю 
для рассмотрения обращений граждан и документов, подтверждающих право на 
льготное устройство ребенка в дошкольные образовательные учреждения, 
организует собеседование с руководителями дошкольных образовательных 
учреждений о количестве вакантных мест и комплектованию дошкольных 
учреждений на 2023 - 2024 учебный год;

2) в основной этап комиссия собирается ежедневно с 02 мая по 12 мая 2023 
года для комплектования контингента воспитанников муниципальных 
образовательных учреждений и выносит решение о включение в список детей 
для устройства в дошкольные образовательные учреждения в текущем учебном 
году, формирует списки детей, зачисленных в муниципальные дошкольные 
образовательные учреждения в 2023-2024 учебном году, информирует 
родителей;



3) в этап выдачи путевок (направлений) комиссия выписывает документ 
(путевку), являющийся основанием устройства ребенка в муниципальное 
дошкольное образовательное учреждение и направляет путевки (направления) в 
муниципальные дошкольные образовательные учреждения.

5. В период комплектования комиссия ведет следующую документацию:
1) протоколы заседания комиссии по комплектованию, ответственный 

секретарь комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных 
образовательных учреждений методист МБУ «Информационно - методический 
центр» Шибанова. И.С.;

2) журнал регистрации обращений граждан, старший инспектор 
Управления образования администрации Верхнесалдинского городского округа 
Шушакова А.С.;

3) занесение даты выдачи путевки родителям (законным представителям) в 
электронный реестр и направление в дошкольное образовательное учреждение 
через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), 
ответственный секретарь комиссии по комплектованию муниципальных 
дошкольных образовательных учреждений методист МБУ «Информационно - 
методический центр» Шибанова Н.С..

6. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

П. Сенчев

Буркова Ирина Юрьевна 8(34345) 5-49-18


